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1. OBJETIVO

Esta politica tem por objetivo estabelecer os critérios e orientar quanto aos
procedimentos, rotinas e condutas a serem observados nos processos de
compra, contratacdo e gestdo de fornecedores, levando em consideragéo a
seguranga operacional e juridica do Grupo Yssy.

Esta Politica estd sujeita a revisdes anuais, podendo ser revisada em
periodicidade menor, caso necessario, em decorréncia de alteragcdes na
regulamentacao e/ou legislagédo aplicavel ou, ainda, para refletir alteragées nos
procedimentos internos do Grupo Yssy.

2. APLICACAO

Esta politica € aplicavel a todos os colaboradores que realizem aquisicdes ou
lidam direta ou indiretamente com compras na YSSY. Aplica-se também a todos
aqueles contratados pela YSSY que realizam aquisigbes em nome da Cia.

3. DIRETRIZES

As diretrizes para contratacao de servicos e aquisicdo de bens sdo as seguintes:

Sempre priorizar fornecedores locais que implementem boas praticas
sociais, ambientais e de integridade;

o Procurar alcangar economias sem perder qualidade e eficiéncia;

o Prezar pela transparéncia nos processos, ndo compactuando com
comportamentos antiéticos, excluindo fornecedores que néo
procedam de forma semelhante;

o A selegdo de propostas deve ser feita mediante julgamento objetivo,
livres de conflito de interesse, total independéncia e neutralidade, a
partir da aplicagdo de critérios estabelecidos em cada processo e que
sejam de conhecimento geral por meio do registro de justificativa.
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3.1. Cédigo de Conduta Etica e Politica Anticorrupgao

Todas as atividades de compra e contratagdo de servigos da YSSY devem
observar e cumprir com todos os principios e Diretrizes do (Cédigo de Conduta
Etica e Condutas, 2023) e Politicas associadas.

4. PROCESSO DE COMPRA E CONTRATAGAO

Todo o pedido de compra ou contratagdo de servigos deverd ser aberto pelo
colaborador pelo sistema MICROSIGA. Dentro do qual o colaborador devera
registrar os critérios da compra/contratagdo e responder questdes pertinentes a
compra/contratacgéo.

A equipe de suprimentos deve seguir os critérios de risco ao executar as
atividades de selecéo e contratagao de servigos e produtos, segundo a (Politica
de Due Diligence, 2023).

4.1. Processo de Cadastro de Fornecedores

O processo de cadastro de fornecedores seguira por meio do preenchimento
inicial do Formuldrio - Cadastro de Fornecedores, que engloba termo de
compromisso (Anticorrupgéo e Antissuborno), além do acesso ao (Cédigo de
Conduta Etica e Condutas, 2023) e a (Lei Geral de Protecado de Dados Pessoais
ou LGPD) e demais politicas.

As avaliagbes de documentos e informagdes serdo feitas de forma eletrénica
pelas BU’'s (quando aplicavel), Compliance e Suprimentos.

4.2, Critérios de Risco

Os critérios de classificagdo de riscos serdo baseados nos pontos dos tépicos
421,422, 4.2.3 e aplicados automaticamente através de perguntas e respostas
embutidas no cadastro de fornecedores.

4.2.1.Risco Alto

Fungdes e Condutas a serem tomadas pela drea de Suprimentos:

SUBORNO E CORRUPCAO

o Servicos de representacdo comercial ou institucional (Advocacia,
Auditoria, contabilidade etc.);
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o Terceiros e especialistas alocados em Operagéao por projeto;

. Empresas Organizadoras de Eventos (Brindes, Doac&o e Patrocinio).

SEGURANCA E PRIVACIDADE, MEIO AMBIENTE

o Prestadores de servigos, projetos voltados com énfase na circulagéo de
dados e informacdes para implementagdo de atividades diversas
promovidas pela Yssy tanto externo quanto interno:

o Configuragdo de equipamento
o Andlises sistémicas & dados
o Gerenciamento de rede

e Meio Ambiente: Tépico néo aplicavel

Todos os fornecedores relacionados a risco alto sdo validados pelos
departamentos Due Diligence Completo (cadastro de fornecedores mais
Relatério de Due Diligence — Parceiros Comerciais) Contrato Padrao ou Contrato
elaborado pelo Juridico, a depender do valor, com cldusulas anticorrupcéo e
meng&o ao (Cédigo de Conduta Etica e Condutas, 2023), Aceite do Termo de
Compromisso, e a Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais
ou LGPD).

Nota: colaboradores que s&o contratados via contrato prestagéo de servigos,
seguem o processo de recrutamento de Recursos Humanos.

4.2.2. Risco Médio

Funcdes e Condutas a serem tomadas pela drea de Suprimentos:

SUBORNO E CORRUPCAO

. Agéncia de viagem;
. Despachantes Aduaneiros;
. Despachantes para servigos gerais;

SEGURANCA E PRIVACIDADE, MEIO AMBIENTE
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. Prestadores de servicos, voltados a atividades com énfase em
trabalhos manuais promovidos pela Yssy:

o Servigo de instalagdo externo projetos cliente
o Servigo de instalagdo interno alocados na Yssy
o Manutengéo e Limpeza

e Meio Ambiente: Descarte de materiais e residuo vinculados a servigos de
instalagdo, manutencéo e limpeza.

Avaliacao basica previa de documentos e informacgdes. Apresentagdo do Pedido
de Compra com mencé&o ao (Cédigo de Conduta Etica e Condutas, 2023).

Due Diligence Completo (cadastro de fornecedores mais Relatério de Due
Diligence — Parceiros Comerciais) para os casos em que houver resposta positiva
nas segdes Vinculos com a YSSY e Procedimentos Judiciais, como também para
os casos de negativa na se¢ao Requisitos Regulatérios no formulério de cadastro
de fornecedor.

4.2.3. Risco Baixo
Funcdes e Condutas a serem tomadas pela drea de Suprimentos:

e Fornecedores pessoas juridicas de insumos n&do produtivos: Limpeza,
combustivel, material de escritério, transporte, brindes institucionais
padrao, manutengéo de instalagdo operacional/predial, vale refeigao, e
compras pontuais.

e Parceiros — fabricantes e distribuidores, de produtos/licengas produtivas.

SEGURANCA E PRIVACIDADE, MEIO AMBIENTE

. Classificagéo voltada para fornecedores de produtos tangiveis, onde se
caracteriza o recebimento como forma de averiguagdo do item
recebido e direcionamento ao cliente final ou colaborador Yssy
conforme necessidade.

o Meio Ambiente: Descarte de embalagens e material de seguranca para
transporte de equipamentos.
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Avaliagao basica prévia de documentos e informagées. Apresentagdo do Pedido
de Compra com mengé&o ao (Codigo de Conduta Etica e Condutas, 2023).

Observagédo: Caso surja um caso que nado se enquadre nos grupos acima,
Compliance deve ser envolvido para avaliar o risco e indicar as agdes necessarias.

5. REGRA GERAL

. Fazer no minimo trés cotagdes quando for negociagdo em compras
para pedidos acima de R$ 5.000,00. Os concorrentes devem receber
exatamente a mesma solicitagdo (mesmo e-mail), para esses casos
devem ser apresentados o comparativo com as 3 cotagdes e salvo no
GED. Também seréd aceito estudos comparativos com variagdo de
preco do fornecedor selecionado até 15%;

. Todo processo de gestdo de determinado contrato devera ser de
responsabilidade do solicitante (liberagéo para faturamento, controle
de saldo, periodo de vigéncia);

o Deve-se observar a Segregacéo de funcdes entre solicitante, aprovador
e responsavel pela elaboracédo de contratos e pagamento, bem como
as algadas definidas abaixo, organograma e nas algadas de projetos.

Empresa Minimo Maximo Aprovador
Nivel O1 0,01 50.000,00 | CFO
Nivel 02 50.000,01{99.999.999.999 | CFO + CEO

5.1. Dispensa de 3 Cotagdes

N&o havera exigéncia de concorréncia com trés cotagdes nos casos de compras
e contratagdes:

. Para valores inferiores a R$ 5.000,00 em parcela Unica;

o Nos casos de compras especificas - para este caso o solicitante da
contratacéo devera apresentar a justificativa por escrito que devera ser
descrita na observagdo do PC e arquivada no GED na pasta do
fornecedor.

. Nos casos de compras emergenciais - para este caso o solicitante da
contratacéo deverd apresentar a justificativa por escrito que devera ser
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descrita na observagdo do PC e arquivada no GED na pasta do
fornecedor.

o Nos casos de regularizagdo de nota fiscal - para este caso o solicitante
da contratacéo deverd apresentar a justificativa por escrito que devera
ser descrita na observagdo do PC e arquivada no GED na pasta do
fornecedor

o Para a excecédo dos prestadores especialistas e contratagdo de
urgéncia, o setor de Suprimentos s6 podera realizar a contratagéo se o
solicitante apresentar, previamente, a justificativa por escrito, essa
justificativa devera ser arquivada no GED no lugar das 3 cotagdes.

. Contrato guarda-chuva: Para prestadores de servigos recorrentes, ndo
serd necessario realizar concorréncia a cada contratagédo ou compra. O
processo para o estabelecimento do contrato guarda-chuva também
requer trés cotagodes.

6. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS PRESTADOS
6.1. Servigos Eventuais

Trata-se da contratagdo de empresa especializada para exercer atividades de
curta duragéo - assim considerados os valores inferiores a R$ 5.000,00.
Exemplo: manutengédo de equipamentos, pintura, chaveiro etc.

Por tratar-se de uma contratagdo eventual e de baixa materialidade, a
contratacéo destes servigos independe da elaboragao de Contrato de Prestacéo
de Servigos, sendo o mesmo substituido pela emissédo e aprovagao de um Pedido
de Compra por Suprimentos, elaborado pelo respectivo “Tomador”.

6.2. Especificos

Poderédo ser contratados fornecedores com a justificativa de especificos nas
seguintes situagoes:

. Para aquisigdo de materiais, equipamentos ou géneros que sé possam
ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivo;

. Para contratagcdo de profissional ou empresa com notdria
especializagdo, ou seja, aqueles cujo conceito no campo de sua
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especialidade, estudos, experiéncias, organizagdo, aparelhamento,
equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que o seu trabalho € essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo do objeto do

contrato, sempre sera necesséria a apresentacéo da justificativa.

. Por tratar-se de uma contratacdo especifica com justificativa, serdo
seguidos os seguintes parametros;

o Para valores até R$ 5.000,00 — Dispensa a elaboragao de Minuta
Simples elaborada por Suprimentos, sendo o mesmo substituido
pela emissdo e aprovacdo de um Pedido de Compra por
Suprimentos, elaborado pelo respectivo “Tomador”.

. Para valores de R$ 5.001,00 até quarenta salarios-minimos - sera
feita uma Minuta Simples elaborada por Suprimentos e logo apds
validagéo por assinatura eletrénica/digital, sera disponibilizado o
Pedido de Compra. Nestes casos o Juridico terd que autorizar
digitalmente a emissao deste contrato.

. Para valores acima de quarenta saldrios-minimos - sera
necessario um contrato especifico elaborada pelo Juridico e logo
apés a validagdo por assinatura eletrénica/digital, sera
disponibilizado o Pedido de Compra.

6.3. Emergencial

Entende-se por compra emergencial a urgéncia de atendimento de situacéo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer o trabalho e que néo pdde ser prevista
antecipadamente. Nesses casos, serdo necessérias a explicitagdo detalhada da
razdo pela qual a situagdo estd sendo caracterizada como tal, na Ordem de
Servigo e este documento deve ser arquivado pelo representante do setor de
Suprimentos.

6.4.Servigos Recorrentes

Trata-se da contratagdo de empresa prestadora de servico para exercer
atividade de forma recorrente ou permanente.
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Para valores de até 40 (quarenta) salérios-minimos seré feita uma Minuta Simples
elaborada por Suprimentos e logo apdés validagdo por assinatura
eletrénica/digital, sera disponibilizado o contrato SIGA para medigdes ou o Pedido
de Compra. Nestes casos o Juridico terd que autorizar digitalmente a emissao
deste contrato.

Para valores superiores a 40 (quarenta) salarios-minimos sera necesséario um
contrato especifico elaborada pelo Juridico e logo apés validagao por assinatura
eletronica/digital, sera disponibilizado o contrato SIGA para medigdes ou o Pedido
de Compra.

6.5. Servigos Recorrentes com Modulo SIGA

Para contratos que utilizardo medigcées via ‘'médulo de contrato” SIGA, com a
Solicitagdo de Compra devidamente aprovada, o departamento de Suprimentos
disponibilizard a numeragéo do contrato gerado no sistema, numeragéo essa que
devera ser utilizada na minuta simples ou documento elaborado pelo Juridico a
fim de amarrarmos a relagdo de um contrato fisico com o contrato no sistema.

7. CONSIDERAGCOES

Este documento é fundamentado na Politica de Compra e Contratagdo de
Servigos de 25 de julho de 2019, elaborada por Natalia Bellini, Analista de
Compras. Bem como nas publicagdes anteriores.

Os seguintes tépicos foram alterados:

Tépicos Alteragdes

4.1 Processo de Cadastro de Fornecedores Incluséo do tépico

4.2 Critérios de Risco Alterag&o do paragrafo
4.2.1Risco Alto Alteragao do paragrafo
4.2.2 Risco Médio Alteragao do paragrafo

5. Regra Geral Incluséo de algada

6. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS Ajuste de valores minimos
PRESTADOS

8. REFERENCIAS

Cavalcanti, V. Cédigo de Conduta Etica e Condutas. Barueri -SP: Yssy.
Cavalcanti, V. Politica de Due Diligence. Barueri - SP: Yssy.
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Cavancanti, V. Politica de Anticorrupg¢do e Antissuborno. Barueri - SP: Yssy.

YSSY
Yssy Tecnologia S.A.

Yssy Telecomunicagdes S.A.
Yssy Solugdes S.A.
Yssy Servigos LTDA.
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